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Приказ от

Положение №
о порядке обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную 

деятельность в МАДОУ «Детский сад № 308», 
мерам пожарной безопасности

1. Общие положения
1.1. Положение о порядке обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную 
деятельность в МАДОУ «Детский сад № 308», мерам пожарной безопасности (далее -  
Положение) разработан в соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ 
«О пожарной безопасности», постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479 
«Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации», 
приказом МЧС России от 16.12.2024 № 1120 «Об определении порядка, видов, сроков 
обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность, по 
программам противопожарного инструктажа, требований к содержанию указанных 
программ, порядка их утверждения и согласования и категорий лиц, проходящих 
обучение по дополнительным профессиональным программам в области пожарной 
безопасности» и с учетом требований нормативных правовых актов Российской 
Федерации.
1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок и сроки обучения лиц, 
осуществляющих трудовую или служебную деятельность в МАДОУ «Детский сад № 
308», мерам пожарной безопасности, в том числе работников подрядных организаций, 
лиц, командированных, прикомандированных на работу (службу), лиц, проходящих 
обучение в форме практической подготовки или стажировки, лиц, осуществляющих 
трудовую или служебную деятельность, связанную с охраной (защитой) объектов и 
(или) имущества.

2. Организация обучения мерам пожарной безопасности
2.1. Обучение лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в 
МАДОУ «Детский сад № 308», мерам пожарной безопасности осуществляется в 
форме:
- проведения противопожарного инструктажа;
- направления на обучение по дополнительным профессиональным программам в 
области пожарной безопасности;
- создания условий для самостоятельного изучения требований пожарной 
безопасности и порядка действий при возникновении пожара.
2.2. К работе в МАДОУ «Детский сад № 308» допускаются лица, которые прошли 
обучение мерам пожарной безопасности.
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3. Дополнительное профессиональное образование 
в области пожарной безопасности

3.1. Дополнительное профессиональное образование в области пожарной безопасности 
лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в МАДОУ «Детский сад 
№ 308», направлено на удовлетворение профессиональных потребностей указанных 
лиц с целью исполнения ими обязанностей, связанных с обеспечением пожарной 
безопасности МАДОУ «Детский сад № 308». Обучение осуществляется посредством 
освоения указанными лицами дополнительных профессиональных программ
-  программ повышения квалификации и программ профессиональной переподготовки.
3.2. Получению дополнительного профессионального образования в области пожарной 
безопасности подлежат все лица, осуществляющие трудовую или служебную 
деятельность в МАДОУ «Детский сад № 308», категории которых определены 
приложением 4 к приказу МЧС России от 16.12.2024 № 1120.
3.3. Обучение лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в 
МАДОУ «Детский сад № 308», по программам:
- профессиональной переподготовки осуществляется при необходимости получения 
лицом, указанным в пункте 3.2 настоящего Порядка, компетенции, необходимой для 
выполнения нового вида профессиональной деятельности. Необходимость получения 
компетенции определяет заведующий МАДОУ «Детский сад № 308». Направление на 
обучение осуществляется в течение месяца после дня возникновения такой 
необходимости или в соответствии со сроками, установленными планом повышения 
квалификации и профпереподготовки работников МАДОУ «Детский сад № 308». 
Повторное обучение по одному и тому же виду профессиональной деятельности не 
требуется;
- повышения квалификации -  не реже одного раза в три года с момента прохождения 
последнего обучения. Направление на обучение осуществляется в соответствии со 
сроками, установленными планом повышения квалификации и профпереподготовки 
работников МАДОУ «Детский сад № 308».
3.4. Условия получения дополнительного профессионального образования в области 
пожарной безопасности определяются приказом заведующего МАДОУ «Детский сад 
№ 308».
3.5. Прохождение обучения по программам повышения квалификации и программам 
профессиональной переподготовки подтверждается документами об образовании и 
(или) о квалификации.

4. Противопожарный инструктаж
4.1. Противопожарный инструктаж проводится в целях доведения до лиц, 
осуществляющих трудовую или служебную деятельность в МАДОУ «Детский сад № 
308», обязательных требований пожарной безопасности, изучения пожарной опасности 
оборудования, имеющихся в МАДОУ «Детский сад № 308» систем предотвращения 
пожаров и противопожарной защиты, а также действий в случае возникновения 
пожара.
4.2. Проведение противопожарных инструктажей может осуществляться:
- лицами, которые по занимаемой должности или по характеру выполняемых работ 
являются ответственными за обеспечение пожарной безопасности в МАДОУ «Детский 
сад № 308»;
- заведующим МАДОУ «Детский сад № 308»;

Персонализированный перечень лиц, ответственных за проведение 
противопожарного инструктажа в МАДОУ «Детский сад № 308», утверждается 
приказом заведующего МАДОУ «Детский сад № 308».
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4.3. Работники подрядных организаций, лиц, командированных, прикомандированных 
на работу (службу), лиц, проходящих обучение в форме практической подготовки или 
стажировки, лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность, связанную 
с охраной (защитой) объектов и (или) имущества (при наличии таких работников и лиц 
проходят противопожарные инструктажи в том же порядке и при тех же условиях, что 
и штатные должностные лица МАДОУ «Детский сад № 308»).
4.4. Противопожарные инструктажи проводятся по утвержденным заведующим 
МАДОУ «Детский сад № 308» программам противопожарных инструктажей, с 
использованием наглядных пособий и учебно-методических материалов, 
подготовленных на основании нормативных правовых актов Российской Федерации и 
нормативных документов по пожарной безопасности.
Обучение по программам противопожарного инструктажа включает теоретическую и 
практическую части и может осуществляться как единовременно и непрерывно, так и 
поэтапно (дискретно). Исключение: внеплановые и целевые противопожарные
инструктажи, при проведении которых необходимость наличия практической части 
определяет заведующий МАДОУ «Детский сад № 308» в каждом конкретном случае в 
зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость их проведения.
При реализации теоретической части:
- для лиц, осуществляющих трудовую деятельность в МАДОУ «Детский сад № 308» 
на условиях, предусмотренных трудовым договором, используются различные 
образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные 
технологии, электронное обучение;
- для иных лиц, в том числе работников подрядных организаций, лиц, 
командированных, прикомандированных на работу (службу), лиц, проходящих 
обучение в форме практической подготовки или стажировки, лиц, осуществляющих 
трудовую или служебную деятельность, связанную с охраной (защитой) объектов и 
(или) имущества, лиц, осуществляющих трудовую деятельность в образовательной 
организации на условиях, предусмотренных трудовым договором, которые отказались 
от применения электронного обучения и дистанционных образовательных технологий, 
-традиционные методы обучения.
При реализации практической части используются практико-ориентированные методы 
обучения. Практическая часть может быть совмещена с практической тренировкой по 
эвакуации лиц, осуществляющих свою деятельность на территории МАДОУ «Детский 
сад № 308».
4.5. До начала проведения противопожарного инструктажа лицо, ответственное 
за проведение противопожарных инструктажей:
- разрабатывает график проведения повторного противопожарного инструктажа на 
календарный год;
- составляет и направляет заведующему МАДОУ «Детский сад № 308» проект’ приказа 
об организации проведения противопожарного инструктажа (первичного, повторного, 
внепланового и целевого);
- доводит до лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в МАДОУ 
«Детский сад № 308», сведения о дате, времени и месте прохождения ими 
противопожарного инструктажа, а также сообщает об условиях применения 
электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в ходе 
проведения противопожарного инструктажа (при использовании таких форматов 
обучения).

График инструктажей составляется на календарный год, утверждается приказом 
и доводится под роспись работника. Перед проведением инструктажей всегда пишется 
приказ о проведении.
4.6. Вводный прот ивопож арны й инст рукт аж :
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4.6.1. Вводный противопожарный инструктаж проводится с лицами, указанными 
в пункте 9 Порядка, утвержденного приказом МЧС России от 16.12.2024 № 1120, а 
также:
- работниками подрядных организаций;
- лицами, осуществляющими трудовую или служебную деятельность, связанную с 
охраной (защитой) МАДОУ «Детский сад № 308» и (или) имущества;
4.6.2. Вводный противопожарный инструктаж проводится до начала выполнения 
лицами, указанными в пункте 4.6.1 настоящего Порядка, трудовой или служебной 
деятельности на территории МАДОУ «Детский сад № 308».
4.6.3. Вводный противопожарный инструктаж проводится индивидуально или с 
группой лиц, осуществляющих аналогичную трудовую или служебную деятельность.
4.7. Первичный прот ивопож арны й инструктаж  на рабочем месте:
4.7.1. Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте проводится 
с лицами, указанными в пункте 10 Порядка, утвержденного приказом МЧС России от 
16.12.2024 № 1120, а также в пункте 4.6.1 настоящего Порядка.
4.7.2. Первичный противопожарный инструктаж с лицами, указанными в пункте 4.7.1 
настоящего Порядка, проводится непосредственно на рабочем месте до начала 
выполнения этими лицами трудовой или служебной деятельности на территории 
МАДОУ «Детский сад № 308».
4.7.3. Первичный противопожарный инструктаж проводится индивидуально или с 
группой лиц, осуществляющих аналогичную трудовую или служебную деятельность.
4.8. Совмещение проведения вводного противопожарного инструктажа и первичного 
противопожарного инструктажа на рабочем месте допускается в случаях, когда лицо, 
осуществляющее трудовую или служебную деятельность, находится на территории 
МАДОУ «Детский сад № 308» краткосрочно (до 30 календарных дней).
4.9. Повторный прот ивопож арны й инст рукт аж :
4.9.1. Повторный противопожарный инструктаж проводится с лицами, указанными 
в пункте 11 Порядка, утвержденного приказом МЧС России от 16.12.2024 № 1120, а 
также в пункте 4.6.1 настоящего Порядка не реже 1 раза в год.
4.9.2. Повторный противопожарный инструктаж проводится в соответствии с 
графиком, утвержденным заведующим МАДОУ «Детский сад № 308». Лица, 
указанные в графике, должны быть ознакомлены с ним до проведения 
противопожарного инструктажа под подпись.
4.9.3. Повторный противопожарный инструктаж проводится индивидуально или с 
группой лиц, осуществляющих аналогичную трудовую или служебную деятельность.
4.10. Внеплановый прот ивопож арны й инст рукт аж :
4.10.1. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится в случаях, 
установленных пунктом 12 Порядка, утвержденного приказом МЧС России от 
16.12.2024 № 1120. По решению заведующего МАДОУ «Детский сад № 308» 
внеплановый противопожарный инструктаж может проводиться работниками 
подрядных организаций, лицами, осуществляющими трудовую или служебную 
деятельность, связанную с охраной (защитой) МАДОУ «Детский сад № 30б» и (или) 
имущества.
4.10.2. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится индивидуально или с 
группой лиц, осуществляющих аналогичную трудовую или служебную деятельность.
4.11. Целевой прот ивопож арны й инструктаж'.
4.11.1. Целевой противопожарный инструктаж проводится в случаях, установленных 
пунктом 13 Порядка, утвержденного приказом МЧС России от 16.12.2024 J4> ! 120, а 
также при:
- подготовке мероприятий с массовым пребыванием людей (с числом участников более 
50 человек);
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- проведении экскурсий с обучающимися (воспитанниками).
4.11.2. Целевой противопожарный инструктаж проводится индивидуально или с 
группой лиц, осуществляющих аналогичную трудовую или служебную деятельность. 
4.12. Проверка соот вет ст вия знаний и умений'.
4.12.1. Проверка знаний и умений осуществляется после освоения лицами, 
осуществляющими трудовую или служебную деятельность на территории МАДОУ 
«Детский сад № 308», теоретической и практической (при наличии) частей 
противопожарной программы.
4.12.2. Проверка соответствия знаний лиц, осуществляющих трудовую или служебную 
деятельность на территории МАДОУ «Детский сад № 308» (за исключением 
работников подрядных организаций; лиц, командированных, прикомандированных на 
работу (службу); лиц, проходящих обучение в форме практической подготовки или 
стажировки; лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность, связанную 
с охраной (защитой) объектов и (или) имущества; штатных работников МАДОУ 
«Детский сад № 308», которые отказались от применения электронного обучения и 
дистанционных образовательных технологий), требованиям, предусмотренным 
теоретической частью программ противопожарного инструктажа, осуществляется, в 
том числе с применением электронного обучения и дистанционных образовательных 
технологий.

Проверка соответствия знаний лиц, осуществляющих трудовую или служебную 
деятельность на территории МАДОУ «Детский сад № 308», требованиям, 
предусмотренным теоретической частью программ противопожарного инструктажа, 
осуществляется в формах:
- письменной работы;
- индивидуального устного опроса.

Конкретная форма проверки знаний устанавливается в программе 
противопожарного инструктажа.
4.12.3. Проверка соответствия умений лиц, осуществляющих трудовую или 
служебную деятельность на территории МАДОУ «Детский сад № 308», требованиям, 
предусмотренным практической частью программ противопожарного инструктажа, 
осуществляется после проверки соответствия знаний требованиям, предусмотренным 
теоретической частью программ противопожарного инструктажа.

Проверка соответствия умений лиц, осуществляющих трудовую или служебную 
деятельность на территории МАДОУ «Детский сад № 308», требованиям, 
предусмотренным практической частью программ противопожарного инструктажа, 
осуществляется в формах:
- тренировки по отработке действий при возникновении пожара;
- демонстрации умений (использование средств индивидуальной защиты, средств 
спасения и самоспасания (при их наличии), применение первичных средств 
пожаротушения и (или) систем противопожарной защиты и т. д.

Конкретная форма проверки умений устанавливается в программе 
противопожарного инструктажа.
4.12.4. Лица, показавшие неудовлетворительные результаты, к осуществлению
трудовой или служебной деятельности в МАДОУ «Детский сад № 308»
не допускаются до подтверждения необходимых знаний и умений.

Повторно противопожарный инструктаж и проверка знаний и умений 
вышеуказанных лиц проводятся в течение трех рабочих дней со дня проверки 
соответствия знаний и умений, во время которой указанные лица получили 
неудовлетворительные результаты проверки знаний и умений.
4.13. Фиксация результ ат ов обучения и проверки знаний:
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4.13.1. О проведении противопожарного инструктажа лиц, осуществляющих трудовую 
или служебную деятельность в МАДОУ «Детский сад № 308», после проверки 
соответствия знаний и умений требованиям, предусмотренным программами 
противопожарного инструктажа, должностным лицом, проводившим проверку 
соответствия знаний и умений лиц, осуществляющих трудовую или служебную 
деятельность в МАДОУ «Детский сад № 308», требованиям, предусмотренным 
программами противопожарного инструктажа, производится запись в журнале учета 
противопожарных инструктажей.
4.13.2. Журнал учета противопожарных инструктажей оформляется в бумажной форме 
-для записи о проведении противопожарного инструктажа и проверки знаний лиц, 
осуществляющих трудовую или служебную деятельность в МАДОУ «Детский сад № 
308». Журнал перед началом ведения должен быть прошнурован и скреплен печатью. 
Журнал должен храниться в сейфе у ответственного за обеспечение пожарной 
безопасности.

Доступ к журналу учета противопожарных инструктажей 
предоставляется заведующему МАДОУ «Детский сад № 308», лицам, ответственным 
за проведение противопожарных инструктажей в МАДОУ «Детский сад Ж  308», и 
должностным лицам органов государственного пожарного надзора при осуществлении 
федерального государственного пожарного надзора.
4.13.3. Записи в журнале учета противопожарных инструктажей ведут на русском 
языке. Данные фиксируют в день проведения проверки соответствия знаний к умений 
требованиям, предусмотренным программами противопожарного инструктажа. 
Фамилию, имя и отчество (при наличии) инструктируемого и инструктирующего 
пишут полностью. Записи ведут в хронологическом порядке. Оставлять пустые строки 
в журнале не допускается.

При проведении противопожарного инструктажа без практической части в 
разделе «Практическая часть» журнала учета противопожарных 
инструктажей вносится запись «не требуется».
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ОБУЧЕНИЕ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
Дополнительное образование в 
области ПБ

Утвердить приказом перечень
должностей, подлежащих обучению 
(заведующий и зам зав.)
По профилю «Пожарная
безопасность» или «Техногенная 
безопасность»

Повышение квалификации 1 раз в три года

ИНСТРУКТАЖИ
График инструктажей составляется на календарный год, утверждается приказом 

и доводится под роспись работника. Перед проведением инструктажей всегда пишется

ВВОДНЫЙ До начала служебной деятельности 
в МБДОУ

ПЕРВИЧНЫЙ Непосредственно на рабочем месте |
ПОВТОРНЫЙ По графику 1 раз в год
ВНЕПЛАНОВЫЙ Для охранников, подрядных 

организаций
ЦДЛЕВОЙ Массовые мероприятия, экскурсии 

с детьми



 


